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Prace napisane w programie WORD lub podobnym.

Czcionka: 12 punktéw Times New Roman, mozna uzywac¢ pogrubionych liter i kursywy, nie
stosowac podkreslen.

Interlinia 1,5 wiersza.

Lewy margines 3 cm, pozostate 2,5 cm.

Tres¢ referatu musi by¢ wyjustowana.

Kazdy referat powinien rozpoczynac si¢ Wstegpem, w ktorym uzasadnia si¢ podjgcie tematu, a
konczy¢ Zakonczeniem, w ktérym nalezy przedstawi¢ wnioski koncowe.

Stosujemy wylacznie przypisy dolne (nie stosujemy przypisow w tresci przy cytacie).

Przypisy dolne (Times New Roman; tekst przypisow — 10 punktéw; interlinia — 1,5 wiersza,
numeracja — cyfry arabskie).

Przypisy dolne musza zawiera¢ numery stron, gdzie si¢ znajduje cytowany tekst w zrddle.

Tytul gléwny - czcionka Times New Roman 14 pkt (pogrubiony, wyposrodkowany).

Srédtytuty - czcionka Times New Roman 12 pkt (pogrubione i numerowane cyframi arabskimi).
Autor - bezposrednio pod tytutem gtownym nalezy wpisa¢ imig i nazwisko oraz nazwg uczelni,
czcionka Times New Roman 12 pkt, wyposrodkowany.

Kluczowe pojecia dla poruszanego w pracy zagadnienia powinny by¢ jednoznacznie
zdefiniowane (np. w przypisie dolnym).

Tabele: numerowane kolejnymi cyframi arabskimi, tytut nad tabela, Zrodlo pod tabela.

Rysunki i1 schematy: nalezy zblokowaé, zeby nie "rozchodzily" si¢ podczas edycji tekstu,
numerowane kolejnymi cyframi arabskimi, tytul nad rysunkiem i schematem, Zrédio pod
rysunkiem i schematem.

Szeroko$¢ tabeli musi by¢ dopasowana do szerokosci strony (nie do zawarto$ci kolumn).

Do tytutu tabeli stosujemy czcionkg o rozmiarze "12", a do zrodta "10".

Wzory matematyczne: wpisywaé za pomoca programu MathType (na wyposazeniu
standardowym Office).

Literatura: cytowana w przypisach dolnych literatur¢ nalezy zamiesci¢ na koncu referatu w
ujeciu alfabetycznym pod stowem Literatura. Po nazwisku autora nalezy poda¢ pierwsza literg
imienia, tytut opracowania (kursywa), wydawnictwo, miasto oraz rok wydania.

Strony internetowe, zarzadzenia czy regulaminy wewngtrzne wykazujemy pod pojgciem - Inne
zrodla.

Akty prawne wykazujemy pod pojeciem - Wykaz aktéw prawnych.



22. Kolejnos¢ aktow prawnych w spisie - Wykaz aktow prawnych:
- akty miedzynarodowe,
- ustawy,
- rozporzadzenia.
23. Prosimy nie przysyla¢ referatow na papierze firmowym kot naukowych. W tekscie referatu
prosimy nie zamieszcza¢ "ozdobnikow" typu logo kota naukowego, znakéw 1 rysunkow

niezwigzanych z tematyka referatu, stopek redakcyjnych, kolorowego tla itd.

Przyktady przypiséw dolnych (tytuly publikacji sa wymyslone):

Jeden autor ksiazki:

g, Sojak, Rachunkowosé finansowa, Wydawnictwo ,,Dom Organizatora”, Warszawa 2015, s. 40.

Kilku autoré6w ksiazki:

'S, Sojak, J. Stankiewicz, Rachunkowos¢ finansowa, Wydawnictwo ,,.Dom Organizatora”, Warszawa 2015, s. 40.

Kilku autoréw ksiazki, gdy autordw jest wiecej niz dwoch:

1S, Sojak, J. Stankiewicz i inni, Rachunkowos¢ finansowa, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 40.

Jeden autor wydzielonej czesci pracy zbiorowej napisanej pod redakcja:

21's. Sojak, Rachunkowosé finansowa, [w:] Z. Luty (red.), Rachunkowosé, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa 2015, s. 40.

Praca zbiorowa pod redakcja - nie ma wydzielonych cze$ci pisanych przez poszczegdlnych autoréw:

21 5. Sojak (red.), Rachunkowos¢ finansowa, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 40.

Cytowanie autora publikacii, ktoérej nie mamy, a o jej istnieniu wiemy z innej publikacji, ktora

mamy:

215, Sojak, Rachunkowos$¢ finansowa, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Torun 2015, s. 40, [za:] Z. Luty,

Rachunkowosé, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 40.

Cytowanie kilku réznych autorow, ktoérzy napisali rézne publikacje w ré6znym czasie, ale na ten sam

temat 1 w tym temacie sa zgodni (zamiast cytowaé w tresci pracy wszystkich autoréw, mozna

zacvtowac jednego, a innych wymienié w przypisie dolnym:

213, Sojak, Rachunkowosé¢ finansowa, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 40, patrz takze: Z. Luty
(red.), Rachunkowosé, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 40, B. Micherda, Rachunkowosé,
Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 40.

Autor artykulu w periodyku (nazwe periodvku piszemy w cudzystowiu):

213, Sojak, Rachunkowosé finansowa, ,,Rachunkowo$é” nr 1/2015, s. 40.
213, Sojak, Rachunkowosé finansowa, ,,Zeszyty Teoretyczne Rachunkowosci” nr 1/2015, s. 40.
213, Sojak, Rachunkowosé finansowa, ,.Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu” nr 1/2015, s.

40.
Cytat ze strony internetowej:




2l Rachunkowo$é¢ Sp. z 0.0., www.rachunkowosc.com.pl/artykul/201104/2/Ustalanie-wartosci-poczatkowej-srodkow-
trwalych-dla-celow-amortyzacji-podatkowej-cz-111%26nbsp%3B-Wartosc-%28cena%?29-rynkowa, (15.03.2008).

2 S. Sojak, Amortyzacja srodkow trwatych, [w:] Rachunkowos¢ Sp. z 0.0.,
www.rachunkowosc.com.pl/artykul/201104/2/Ustalanie-wartosci-poczatkowej-srodkow-trwalych-dla-celow
-amortyzacji-podatkowej-cz-111%26nbsp%3B-Wartosc-%28cena%29-rynkowa, (15.03.2008).

Cytat z aktu prawnego lub podobnego (daty i numery dziennikOw sa przypadkowe):

- dla aktow prawnych opublikowanych do 2012 r.:
2! Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2000 r., nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), art. 7.
- dla aktow prawnych opublikowanych od 2012 r.:
2! Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z pozn. zm.), art. 7.
- inne akty prawne:
2! Krajowy Standard Rachunkowosci nr 3 Rachunek przeplywow pienieznych (Dz.Urz. Ministra Finanséw z 2003 r., nr
12, poz. 69), art. 3.
%! Migdzynarodowy Standard Rachunkowosci nr 1 Prezentacja sprawozdar finansowych, (Rozporzadzenie Komisji (WE)
nr 1725/2003 z dnia 29 wrzesnia 2003 r., przyjmujace okreslone migdzynarodowe standardy rachunkowosci,
zgodnie z Rozporzadzeniem (WE) nr 1606/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady), art. 5, [w:] Ministerstwo
Finansow, www.mf.gov.pl/artykul/201104/2/Ustalanie-wartosci-poczatkowej-srodkow-trwalych-dla-celow-amortyzacji-
podatkowej-cz-111%26nbsp%3B-Wartosc-%28cena%29-rynkowa, (5.03.2008).

Przyktady skrocen w przypisach dolnych, cytowanych weze$niej publikacji:

Jezeli publikacije cytujemy pierwszy raz:

'S, Sojak, Rachunkowosé finansowa, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 40.
Jezeli przypis jest z teqgo samego zrodia i odnosi sie do tej samej strony. co poprzedni przypis:

2 hidem.

Jezeli przypis jest z tego samego zrodla, ale odnosi sie do innej strony, co poprzedni przypis:
2 bidem, s. 42.

Jezeli przypis nie jest z tego samego zrodia, co poprzedni, ale byt juz wczesniej cytowany np. na

innych stronach, pod tabelami, schematami czy rysunkami:

13, Sojak, op. cit., s. 40. (w przypadku, gdy w calej pracy przytaczamy tylko jedna publikacje tego autora),
213, Sojak, Rachunkowosé..., op. cit., s. 40. (w przypadku przytaczania wigcej niz jednej publikacji tego samego autora,
wtedy zamiast petnego tytulu, podajemy pierwszy wyraz lub dwa pierwsze wyrazy).

Jezeli przypis dotyczy aktu prawnego (skrét pojawia sie w miejscu Dz.U.):

2L Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, op. cit., art. 7.
Jezeli przypis dotyczy tego samego aktu prawnego i tego samego artykulu, co poprzedni przypis:

2 hidem.

Jezeli przypis dotyczy tego samego aktu prawnego. ale innego artykutu, co poprzedni przypis:

2 bidem, art. 7.
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